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1. BIENVENIDA

Es una pantalla en la cual encontrara los diferentes segmentos de operaciéon del sistema,
en el cual usted podra realizar diferentes actividades, desde autenticarse en el sistema,
realizar busqueda de documentos hasta darse cuenta de una estadistica de los
documentos resueltos y sin respuesta de las diferentes coordinaciones.

2. USUARIO ANONIMO

21.- ENTRADA AL SISTEMA

Aqui usted podra entrar al sistema aportando sus datos personales tales como son el
nombre de usuario (o derivado) y su contrasena.

Itroduce el nombre del Derivado
Entrar al sistema /
|
Usuario: | K

Contraseifia: |

{ Cancelar‘ ’ Entrar ]

Imtroduce la cortrasefia del derivado
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2.2-BUSQUEDA

En esta seccién de la pagina usted podrad encontrar sus documentos aportando en las
casillas ya sea su nimero de oficio, la dependencia origen o el organismo origen.

Introduce el numera de (icio
Introduce la dependencia origen

Introduce el organismo origen

yd

Seguimiento de Oficio
Z
Numero 74 / |
Oficio:
1/

Dependencia | pjinqung Y
Origen:

o
agnieme | 4
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2.3-ESTADISTICAS

Aqui usted podréa encontrar una estadistica superficial de los documentos con respuesta y
resueltos de cada una de las coordinaciones.

Estadisticas

3.00 -
2.75 1
2.50 4
2.25
2.00 ¢
1.75 1
1.50
1.25 1
1.00
0.75 1
0.50 -
0.25 1
0.00

Direcci... Secretar... Secrtar... Direcci... Direcci...

© Resueltos  Sin Respuesta

2.4- DOCUMENTACION

En esta parte de la pagina usted podra encontrar informacién referente al sistema OFIPA,
a la cual puede acceder a ella dando clic sobre la liga a la cual le interese.
click

\

Doiumemacién OFIPA
At®rca de OFIPA: Documento de informacidn

click  ——— | 3greral
; de usuario: Documentos descripcion de
os petfiles

%uales: Manuales para el uso de OFIPA

click
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2.5- HERRAMIENTAS

En esta secciéon usted encontrara accesorios que le serdn de utilidad para realizar
diferentes actividades tales como: convertir un documento Word a PDF, encontrara
también formatos de Oficios y logotipos.

Herramientas

Impresora Virtual: Convierte Word a PDF's
Formatos: Formatos de Oficios

Logotipos: Logotipos de la institucidn

3.- USUARIO CON DERIVACION

3.1- INICIO

En esta parte del sistema usted ya tuvo que haberse logeado con sus datos personales
(usuario y contrasefa) y aqui al igual que en la ventana de bienvenido existen aéreas para
interactuar con el sistema, alguno de estas aéreas ya han sido explicadas por lo que
explicaremos solo aquellas partes nuevas.

3.1.1.- RESUMEN DE BUZON

Para empezar encontramos la seccién de resumen de buzén esta parte nos dice cuantos
documentos tiene el derivado y en que seccién de su buzdn: a su cargo, para su atencién
o para su conocimiento y dando click en alguno de las ligas lo llevara a revisar dichos
documentos.

click

Resumen de Buzon

A su Cargo: B
Para su Atencidn: 2

Para su Conocimiento: 2
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3.1.2- ESTADISTICAS

En esta parte del sistema al igual que en la pagina de bienvenidos, se encuentra una
seccion de estadisticas, con la diferencia que estas estadisticas son relacionadas con los
documentos que tiene el derivado a su cargo.

Estadisticas

6.0
55
5.0
45
4.0
35
3.0
25
20
15
1.0
05

0.0

™ A'sucargo ™ Para su atencion * Para su conocimiento

3.2-BUZON

En esta seccion del sistema usted podra consultar los documentos que tiene a su cargo,
para su atencién o para su conocimiento, dando un click en cada una de las pestafias con
dicho nombre. Y asi mismo podrd contestar los documentos afiadiendo una respuesta,
leer los documentos descargando el documento adjunto, aceptar o rechazar el
documento segun sea el caso que usted elija.

A su cargo.- Son documentos que exigen una respuesta de aceptado o rechazado del
documento, como también una respuesta en caso de aceptado adjuntando un
documento PDF.

Para su atencion.- Son documentos que no requieren respuesta del derivado pero es
neceario que el derivado participe en la respuesta de tal documento, al igual que los
documentos a su cargo hay documentos de prioridad alta

Para su conocimiento.- Estos documentos son solo para el conocimiento del derivado, los
cuales no tienen prioridad pero al igual caducan en fecha.
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pestafias

CORMAND DI JAMICO

N . | e mall Oficialia de Partes

| Inkio Buzbn Busc Sallr OFIPA 0.1
Blenvenido acortes !!!
Choidos Ono leidos @rodps Jes:  Mayo v Aflo: 2008 v

Para su Atencid Parasu C

Lista de Documentos a su Cugo
Numero Numero Dependencia Fecha
Control  Oficio Asunto Cargo Origen Origen Estado Recepcion Documento Respuesta Responder Aceptar Rechazar
asignacion  secretaria 20080521 o
Y scos7 de proyecto  particular Rechazade 12:36:00.0 *
Con 20080521 %
6 ninguno Secretario Respuests  12:31:00.0 / »
confirmacion
5 SCO85 de encarge  Encargado Con 20080521 x J
de proyecto  del proyecto Respuesta  12:13:000
de agaves
Conflrmacion
. do asistencia Encargado 20080521 i
2 OFI082I ) congrese del CONCIBE Rechazado 416000
CONCIBE
Colaboracion Administrador 20080521 i
: OFIO081 .\ storio  de Telmex  O°P! Rechazado 4405000 5
invitacion a
20080521 L
13 INV08.13 I;.:.:nn de casa blanca  dep2 En Proceso 13:04:00 0 / responder I

W Vencido  Urgente ’

3.2.1.- ESTADOS DEL DOCUMENTO

Los estados del documento son:

* Registrado.- Cuando el Registrador o derivador crea un documento sin asignarle
un derivado.

* Derivado.- Cuando el Registrador o derivador asigna un derivado al documento.

* Rechazado.- Cuando el derivado decide rechazar el documento.

* En Proceso.- Cuando el Derivado acepta el documento sin adjuntar respuesta.

* Con Respuesta.- Cuando el Derivado adjunta una respuesta (archivo PDF).
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Estados

—a Oficialia de Partes
| okl Buzbn Buscar Salir
Blenvenido ecortes !!!

Cheidos Ono leidos @todos Mes:  Mayo ¥ Afio: 2008 v

Para su Atencibn | Para su Conocimiento

| Lista de Documentos a su Cargo
Numero Mumero Dependencia Fecha = B PR
Control  Oficio Aaumto, Carge Origen Origen Estado Recepcion Dec » w pear; Rach
asignacion  secretaria 20080521
7 scesy de proyecto  particular Rechazade 12:36:00.0 &
Cen 20080521 K
6 ninguno Secretario Respuests  12:31:00.0 »~ /
confirmacion
5 scoss 40 encarge Encargado Con 20080521 x x
de proyecto  del preyecto Respuesta  12:13:00.0
de agaves
Confirmacion
. do asistencia Encargado 0080521 i
2 OFI082 | congrese del CONCIBE Rechazado 3416000 <
CONCIBE
Colaboracion Administrador 20080521 i
1 OFIO81 o wtods  deTelmex  9°P! Rechazado 34.15.00.0 -
invitacion a
13 INVOB.13 la cenade  casa blanca  dep2 En Proceso m‘ﬁ)’oﬂl » responder I
gala :

W Vencido  Urgente ,

Secretaria de planeaciin 2007 - 2013/ SP

3.2.2.- DESCARGA DEL DOCUMENTO

Para poder descargar el documento es necesario dar click sobre el icono del documento
y alli se abrird una segunda ventana la cual preguntara si desea descargar el archivo, al
dar descargar el archivo se abrira.

lcono de Descarga

m v - alla de Fa

Inicio Buzon Buscar Salr OFIPA 0.1
Blemvenido acortes !!!
Cheidos Ono leidos Gtodos Mes:  Mayo ¥ Ao 2008 v
_ Para su Atencibn  Para su Conocimiento
Lista de Documentos a su Cargo
Numero Numero Dependencia Fecha
Contwel  Oficko Asunto Cargo Origen Origen Estado Recepcion Docughento westa
asignacion  secretaria 20080521
7 scuy de proyecto  particular Rechazade 12:36:00.0
Cen 20080521
6 ninguno Secretario Respuesta 12:31:00.0
confirmacion
SCO85 deo oncarge  Encargado Cen 20080521
= de preyecto  del preyecto Respuesta  12:13:000
de agaves
Conflimacion
do asistencia Encargado 0080521
OFIOB2I ) congress  del CONCIBE chazado 316000
CONCIBE
Colaboracion Administrador
— en tutoria do Telmex
invitacion a
20080521
INV08.13 I;.lc:nl de casa blanca "0 1304:00.0 I

W Vencido  Urgente
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sequnda venta para descargar
documento

Oficialia de Partes

Inicio Buzon Buscar Salir

Bienvenido ecortes ™!
Oteados Ono leidos Srodos Mes: | Mayo ~ | Ado - | 2008 ~
_ Para su Atencién Para su Conocemento l

Lista de Dociamenfios & su Cargo
Abriendo who. pdf 3
NP M e Asunto * Responder Aceptar Rechazas

Control  Oficio

Ha escogido aber

asignacion -
7 scos7 - who.pdl

e pvynces o cusl 3 un: Adobe Acobat 7.0 Document
6 ninguao SO IR )

£Qué deberia hacer Frefox con este archivo?

confitmacion

5 scoss deencarge @ Abrr cgn | Adobe Reader 7.0 (predaterminads) ~

de proyecto
ds SgAnres © Guardar en dgco
Confirmacier| [ Hacer esto sutomsticamente para ks archives como éste de ahora en adelante.
de asistencin

al congreso

e ==

Colaboracier
1 OFI081 o tutoria de Telmex e 11:42:00.0

2 OF108.2|

imvitacion a
2008 0521 -
13 INVO8.13 ';al‘:“. de casa blanca  dep2 En Proceso (444000 4 responder I

W Vencido  Uegente

3.2.3.- ACEPTAR O RECHAZAR DOCUMENTO

Para poder aceptar o rechazar el documento es necesario presionar los botones que
realizan esta operacién que se encuentran en la parte derecha de la pagina.

. | — Oficialia de Partes

Inicio Buzon Buscar Sabke OFIPA 0.1

Biemvenido ecortes !
Craidos Ono leidos 10dos Mes: | Mayo ~ Afo - 2008 ~

_ Paca su Atencion || Para su Conocimisnto

Lista de Docusnentos a su Cago

Numero Numers Dependencia Fecha
prme Asunto  Carge Origen - Estado o F e on Aceptar
asignacion  secretaria 20080521
& SCO87 4 proyecto  particular Rechazade 3 36:00.0
Con 20080521 R
6 ningune Secretario Respuests 12311000 /
confirmacion
5 scoss d¢encargo  Enmcargado Con 20080521 K ©
de proyecto  del proyecto Respuesta 12:13:00.0
do agaves
Confirmacion
do asistencia Encargado 20080521
2 OFI0821 o congrese del CONCIBE Rechazade 4416000
CONCIBE
Colaboracion Administrador 20080521 =
> OFI081 o wutoria  de Telmex  9°P! Rechazade 34.42:00.0 <
invitacion a
20080521 R
3 INV.08.13 I;ll‘:.“ de  casablanca  dep2 En Process 33m400.0 ; responder I
Traspaso de  secretaria 20080521 o
1 OF108-16 o, ovecto particular depl Derivade 4 35:00.0 : n
comunicar ol
% 20080521 o
7w COME8.17 cambio de  Planificador Derivade 10 00 2 i
oficina
W Venciso o

Baton de Aceptar Boton de
Rechazar
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3.2.4.- RESPONDER DOCUMENTO

Para dar Respuesta a un documento necesita presionar la liga que nos conduce a una

segunda venta para poder adjuntar una respuesta, aqui es necesario adjuntar un
documento el cual se adjunta dando click en el botén de examinar, se busca el
documento (formato PDF) y se da aceptar.

SLonLr
PLAN
RNO DE JALISCO

| Iniio Buzén

AiA O
EACION

Buscar

Oficialia de Partes

Salir OFIPA 0.1

Bienvenido ecortes II!

Craidos Ono leidos Crodos Mes: | Mayo

v Afo: 2008 v

m Para su Atencidn | Para su Conocimiento

1 Lista de Documnentos a st Cargo

| Numero Numero

Contrel  Oficio
[

7 Scos.7

3

5 SCoss

2 OFI108.2|

1 OF108.1

13 INV0S.13

16 OF1.08.16
|

17 COM08.17
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Asunto

asignacion
de proyecto

ninguno

confirmacion
de encargo
de proyecto
de agaves

Confitmacion
de asistencia
al congrese
CONCIBE

Colaboracion
on tutoria

Invitacion a
la cena de
gala

Traspaso de
Proyecto

comunicar el
cambio de
oficina

Cargo Origen D":.r;;::d. Estado F"", D Resp Responder Aceptar Rechazar
secretatia 20080521
particulor Rechazado orco0  ©
2 Con 20080521

Secretario Respuesta  12:31:00.0 = =
Encargado Con 20080521 ~ j o
del proyecto Respuesta  12:13:00.0
Encargado 20080521 C
del CONCIBE Rechazado 446000 7
Administrador 20080521
de Telmex depl e 11:42:00.0 <
casa blanca  dep2 En Proceso :%‘%20' -~ responder I
secretaria 20080521 L
particular dept En Proceso 14:35:00.0 & responder

2 A 20080521
Planificador Derivado 14:37:00.0 & n I

W Vercido  Urgente |

ligas de Responder
o dar respuesta
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Segunda venta despues de dar click sobre la liga de responder.

GOMIRND DI JALISCO

| Incio Buéa Buscar Salr

Bienvenido ecormes I

‘ Agregu Rospuesta al docusmento
Comtrol:
Wamers
Oficio:

Asumo: [Tragpase de Proyecto

Puloridad:

Fecha (22050008

Persona
Origen:

Origen:
.

Orlgen:
Usizario
Registra:
Detivados:

l

|

Coordimacién

Secrtana Paticluar

| | documento agregas info

Ventana despues de dar click sabre el baton examinar.

documento. agregar.info

Ohe¥ .y imon
Priorida Ohssf &) changelog % rirors
Fect @ vt ;Jthm ém
Vencimienf ~ Escttono SM chanoes.rss anam
Perso - Dt *’N z-'.]m
Orige - Dekn faq pot-ruby
= Civofs @historyendivire Hporndy e
Cargo Orige Mis documentos e - Sltodo
Cresohions E]howtobuld % todo _—
Dependend 9 = . - b owtobudd Elvfo
Origef Dsin v z ol
Organisry I
Origd :
Usua — 4
Registh 1 sios dsred  Teo Todos kot avchevos v
Coordinacién Usuario Forma
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3.2.5.- PRIORIDAD DEL DOCUMENTO

La prioridad del documento estd dada por colores que nos dicen que tan urgente es o si
ya esta vencido el documento.

Rojo.- Nos dice que el documento ya esté vencido.
Amarillo.- Nos indica que el documento es urgente.

Blanco.- Nos dice que tiene una prioridad media o baja

SARNO OF JALCO

m - " Oficialia de Partes

L Indcsd Buzon Bustar Sale OFPA 0.1
Bienvenido ecortes !
Otessos Ono leidos ©rodos Mes: | Mayo v Ao 2008 v
_ Para su Atencién | Para su Conocimiento
| w&wmuawc.u
Numero Numero Dependencia Fecha o o S
Contrel  Oficio Asunto Cargo Origen Orige Estado Recepcion P P ptar Rechazar
asignacion  secretaria 20080521
! scn? de proyecto  particular Rechazado 12:36:00.0 £
Con 20080521 - B
6 ninguno Secretario Respuosta  12:31:00.0 / /
confirmacion
de encarge  Encargado Con 20080521 % B
5 Sces de proyecto  del proyecto Respuesta 12:13:00.0 ’ <
de agaves
Cenfirmacion
de asistencia Encargado 2008.05.21
2 oR0y congreso  del CONCIBE Rechazado 4y 6000 =
CONCIBE
Colaboracion Administrad 2008.05 21
1 OFI081 o wtoria de Telmex  9°P! Rechazado 11:42:00.0 <
invitacion a
13 INVO8.13 lacenade  casablanca dep2 En Proceso mﬁ? ~ tesponder
gala : :
Traspaso de  secretaria 2008.05 21 .
16 OF108.16 Preyecto particular dept En Proceso 14:3500.0 4 responder
comunicar ol
20080521
7 COM 0817 :;z:i: de  Planificador Derivado i o ~ n I

W Vercido  Urgente

Colores de

Prioridad
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3.2.6.- FILTRADO POR ANO, MES, LEIDOS O NO LEIDOS

En esta parte del sistema usted podré ver los documentos que desee, ya sea por el ano y
mes, por si estdn leidos o no. Para esto usted debe de seleccionar el afio y mes, una vez
hecho esto debe de presionar alguno de los botones de radio ya sea leido o no leido o
todos.

Leidos, no leidos , &in y Mes
todos

Oficialia de Partes

Salr
ortes !!!
Creidos eados @rodos Mes:  Mayo ™ Afo. 2008 ™
Pata su Atencion | Paea su Conoceeanto

Lista de Docurmentos o su Cargo

Numero Numero Dependencia Fecha o o, 2
Control  Oficle Asunto Cargo Origen Origen Estado pc p p Aceptar Rechazar
asignacion  secretaria 20080521 C
? Scos de proyecte  particulas Rechazado 1236000 £
6 ningune Sectetatio Con 20080521 ~ ~
Respuesta 1231000
confirmacien
de encargo  Encargado Con 20080521 C
5 SCo85 de proyecto  del proyecto Respuesta 12:13:00.0 & 3
de agaves
Confirmacion
de asistencla Emcargado 20080521 L
2 OFLO8ZI ) congreso  del CONCIBE Rechazado 4 46000 '

CONCIBE

3.3.- SALIR

El boton de Salir nos saca de la sesion de derivados y nos lleva a la pagina de
Bienvenidos.

Baton de salir

PLANEACION , =

GOBIERNO DE JALISCO RALES
Inicio Buzén Buscar Salir
Bienvenido ecortes !!!
# s ] 1 | 1
Oleidos Ono leidos ©todos Mes: | Mayo v | Afio - | 2008 ~ |

Para su Atencién Para su Conocimiento

Lista de Documentos a su Cargo

Numero Numero
Control Oficio

Fecha
Recepcion

Dependencia

Origen Estado

Asunto Cargo Origen Dot
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4.- USUARIO REGISTRADOR O DERIVADOR

4.1.- INICIO

En esta parte del sistema usted ya tuvo que haberse logeado con sus datos personales
(usuario y contrasefia) y aqui al igual que en la ventana de bienvenido existen aéreas para
interactuar con el sistema, alguno de estas aéreas ya han sido explicadas por lo que
explicaremos solo aquellas partes nuevas. Existen de igual manera la documentacién del
sistema OFIPA, Herramientas, blusquedas y Estadisticas el cual muestra los documentos
que estan a cargo del registrador o derivador.

| Inicio Agregar Rechazados Buscar Busgueda Avanzada Salir OFIF
Bienvenido usr1 !!!

Documentacion OFIPA Seguimiento de Oficios

Acerca de OFIPA: Documento de informacidn Mes:

general

Tipos de usuario: Documentos descripcion de C PR

los perfiles oordinacion: | Ninguno v
Manuales: Manuales para el uso de OFIPA

Herramientas

Impresaora Yirtual: Convierte Word a PDF's Estadisticas
Formatos: Formatos de Oficios

Logotipos: Logotipos de la institucion an

275
2,50
225
2,00
175
1.50
125
1,00
075
0.50
0.25
0,00

W Asucargo ™ Para su atencion © Para su conocimiento

rminado
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4.2.- AGREGAR DOCUMENTO O DERIVAR DOCUMENTO

En esta parte del sistema el registrador o derivador crea el documento asignéandole un
derivado y asi mismo afadiendo un documento adjunto para el conocimiento del
derivado. En el cual debera especificar:

Numero Control.- Es el numero de control del documento no es modificable.

Numero Oficio.- Es el nimero que reciben los documentos el cual puede ser modificable.
Tipo.- Es el tipo de documento que se quiere adjuntar:

Oficio.- Puede o no llevar numero de oficio.

*Memorando.- Puede o no llevar numero de oficio.

*Comunicado.- Se genera solo el nUmero de oficio.

*Sobre Cerrado.- Se genera solo el nimero de oficio.

*Invitacién.- Se genera solo el nimero de oficio. Asunto.- La descripcion del documento.
Prioridad.- Alta, media o baja

Fecha de Recepcién.- Es la fecha en la que se emite el documento. Fecha de
Vencimiento.- Es la fecha en la que expira el documento. Remitente.- La persona que
envia el documento no puede ser nulo. Cargo del Remitente.- El cargo que desempeia
la persona que envia.

Dependencia Remitente.- Dependencia a la que pertenece la persona que envia el
documento. Organismo Remitente.- Organismo al que pertenece la persona que envia el
documento. Derivado.- La persona a quien va dirigido el documento enviado.

Documento Adjunto.- Es el asunto en forma de PDF que se necesita adjuntar.
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Sgregar nuevo dooumento

sl o— N T

documaento. agregarinfo

Numero Cficio:

Asurto

recra
Venoimiento:

Remitente *:

Cargo Ded
Ramitants *

e
Ramitarta:

Organizmo
Remiterte:

Derivado a:
Srveses Cocrdinacién Usuario Forma Accién Bmﬂ"dﬁmgﬁ‘mdﬂ

Agregar
Doousantol | [ Examinar... |
Adjurto

A‘noav‘ Cancelar

Camatlada da nlanasriin N7 . 121 P

4.2.1.- AGREGAR DERIVADO

En esta parte del sistema usted puede adjuntar un derivado como asi también
seleccionar la coordinacién a la que pertenecen. Para agregar un derivado es necesario
que se presione el botén de agregar en seguida a esta accién aparecerd una segunda
ventana la cual muestra la coordinacién y los usuarios que pertenecen a dicha
coordinacién, asi mismo usted podra derivar el documento segin sea la necesidad de
este ya sea a su cargo, para su atencién o para su conocimiento. Al presional el boton
salir automa@camente el derivado quedara registrado.

L
Bienwvenido usr1 1!

L= ) http:/Hlocalhost: BOBO - Derivar Documento - Mozilla Firefox

H Derivar Documento

Coordinacion: | Secretario De Planeacion v |

Usuarios:

Administrador
usr [ A su cargo l
Dr. Victor Manuel Gonzalez Romero

[ Para su atencidn

[ Para su conocimiento |

Seleccione el usuario y presione el botén con la forma de derivacion que desea usar

Terminado

liAqreqar:|
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GOBIERNO DE JALISCO BRLISCO : ‘2
Inicio Agregar Rechazados Buscar Busqueda Awvanzada Salir OFIPA0A
Bienwvenido usr1 11!

Agregar nuevo documento

Numero Control: D Fecha Recepcion: |2oms5/2008 12:05

‘ documento.agregar.info ’

Numero Oficio:

Asunto:

Boton de borrar derivado
Vencimiento:
Remiterte *:
Dependencia
Remitente:
Derivado a:
Coordinacidn Usuario Forma cidn Derivado agr‘egado

Secrtaria Lic. Evelyn A SuCargo
Particluar Cortés Gonzalez Borrar

\

Documento
Adjurto:

| Examinar...

Senretaria de nlaneacidn 2007 - 2N13 7 SP

En caso de cometer un error al agregar el derivado aparecerd un botén de borrar
derivado. Si se oprime automaticamente el derivado serd eliminado y usted podra
escoger otro.

Nota: Usted podra derivar el documento a varios derivados si asi lo desea, como también
podra hacerlo con las formas de derivacién.
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Numero Control: Izs I Facha Recapcion 220052008 18.05 I
Numero Cficio; I I
Agunto:
_ Fecha (2210872008 |
Venci miento!
Ramitarta *: I I
Cargo Dl I I
Remiterte *:
e
Remitents:
Orgarizmo I I
Remitente:
Derivado 3: )
Coordinacién Usuario Forma Accién
Secretario De Dr. Victor Manuel A Su Cargo
Planeacion Gonzalez  Borar | Ofierentes derivados Y
Romere / diererte forma de derivacion
Secretario De wuset Para
Planeacion Conocimiento Borar \
Secretario De Administrador A Su Atencion [ 1
Plansacion Borrar
Secrtaria Lic Evelyn A Su Cargo [
Particluar Cortés Gonzalez Bormar |
{Agregar!
Documanto Examinat
Adjunto:
Agregar ] Cancelar |

4.3.- POR DERIVAR

En esta parte del sistema el derivado puede volver a signar documentos que se le hallan
sido rechazados o que haya decidido dejarlos sin derivado y que se encuentran en el
estado de registrados solamente. Solo hay que dar clic en el botén de rechazados y
aparecera una ventana como esta.
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SECRETARIA DE
PLANEACION

Oficialia de Partes

usco § Ry

GOBIERNO DE JALISCO

Inicio Agregar Rechazados Buscar Busqueda Avanzada

Bienvenido usr1 !

Lista de Rechazados Lista de Registrados

Lista de documentos rechazados
Numero Numero Persona Dependencia q
Control Oficio Asunto Origen Origen Estado Fecha Recepcion
. o 2008-05-21
1 OFI-08-1 Colaboracion en tutoria Juan Perez dep1 Rechazado 11:42:00.0
Confirmacion de asistencia al congreso 2008-05-21
2 OF1-08-2| CONCIBE Pedro Loza null Rechazado 11:46:00.0
o . 2008-05-21
7 SC-08-7 asignacion de proyecto evelyn null Rechazado 12:36:00.0

Secretaria de planeacién 2007 - 2013/ SP

En la pestana de rechazados apareceran todos los documentos que han sido rechazados
por los derivados. Y en la pestafa de lista de registrados aparecerdn aquellos
documentos que se encuentren en el estado de registrado (aquellos que no tienen un
derivado a cargo). Para acceder a ese documento basta con presionar el nimero de
control del documento y aparecera una nueva ventana.

SECRETARIA DE
PLANEACION

GOBIERNO DE JALISCO

Inicio Agregar Rechazados Buscar Busqueda Avanzada Salir OFIPA 0.1

Bienvenido usr1 11!

¥ & H R, Salea b j i
Lista de Rechazados |[NRAIRDS < Lista de registrados
Lista de documentos rechazados
Numero Numero Persona Dependencia .
Control Oficio Asunto Origen Origen Estado Fecha Recepcion
q a 2008-05-21
1 0OF1-08-1 Colaboracion en tutoria Juan Perez dep1 Rechazado 11:42:00.0
lista de 2 OF108-2| Confirmacion de asistencia al NG pogio Loza  null Rechazado 2qow 2t
rechazados ] 2008-05-21
7\ SC-08-7 asignacion de proyecto evelyn null Rechazado 12-36:00.0
il /1 N\,
e ~
\ Secretaria de planeacion 2007 - 2013/ SP
HNumern de contral Estadn Rechazado

del documento

Nueva venta de actualizacion. Aqui en esta venta tendra la opcién de actualizar aquellos
datos que no hallan sido correctos o aceptados por el derivado al cual se le envié el
documento. Como también le dard la opcién de borra el an@guo derivado y volver a
derivar el documento.
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Editar dooumnento
{ documento agregarinfo

Numero Control: I7 I Facha Recepcion: IZ'MROOS 1230 I
Numero Oficio: lscm.’ ]
Asunto! | segnacion de proyects

Pricridad: E Tieo: | gobre Cerrado (%
fecha 22082008 | Ei:
Vencimiento!

Persona Origen: Im'w I

Cargo Origen: Iuouhlil particular l

A
Origen:

Organismo I I
Origen:

Numero Oficio I I Facha Respuasta: I I
Respuesta:

Usuario Reglstra: Iw‘ I

Derivados: )
Coordinacién Usuario Forma Accién
Secrtana Ue, Evelyn A su cargo ]
Particluar Cortes Gonzalez Borar |
l Agregar I
Adjunto:
Nombee Tipo Accidn

who.pdf contenido
delete
Actualizar Borar

En caso de que lo que se quiera actualizar no sea un rechazado sino un registrado, ese
caso se debera seleccionar la pestana de lista de registrados y dar click en el numero
control del documenté a actualizar, nota que ahara el estado del documento es
registrado y no rechazado.

Lista de Rechazades m‘

Lista de documentos registrados
Numero Corfrol Mumero Oicio  Asurdo  Persona Origen Depandenciz Origen Estado Fecha Recepcion
) OFHE-24 pouzba  luis null Repstrado  2008-05-22 1753:000
N VAR
4
Secredada de planeacion 2007 - 2013/ 5P
Humero Contral Estad Reqistrado
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Aparecerd una venta semejante a la a la de actualizar de rechazados, solo que esta no
tendra ningun derivado.

Editar documento o
documento.agregar.info

Numero Cortrol:

Fecha Recepcion: |20ms5:008 17:53

Numero Oficio: [ grl.og.24

Asunto: prueba

Prioridad:

_ Fecha 1 22ms512008 Estado: | pogistrado v
Vencimiento:

Persona Origen:
Cargo Origen:

Dependencia depl v

Origen:

Organismo
Origen:

Numero Oficio
Respuesta:

Fecha Respuesta:

H

Usuario Registra: |, o

Lxlg

Mo hay derivados

Derivados:

Coordinacién Usuario Forma Accién
-
Adjunto:

Nombre Tipo Accidn

.pdf tenid

)
.

4.4.-SALIR

Al presionar el botén de salir nos mandara a la pagina de bienvenidos.

SECRETARIA DE
PLANEACION

Oficialia de Partes

GOBIEANO DE JALISCO

Irich Agregar Rechaados Buscar Busqueda Auanzads
Bierverido usr1 !!!

Editar documento

Numero Cortrol: D Fecha Recepcion 22082008 1753
Rumero Oficio: 0FL08.24

Asurto:

documento. ageegarinfe

prueba
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Jalisco
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D Planeaciény
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