SEPLAN/”Siglas UA”/”No. Oficio”/Año

“Nombre Dirección/Coordinación General”

Secretaría de Planeación


NOMBRE TITULAR

DEPENDENCIA

P r e s e n t e

Enviándole un cordial saludo, por este conducto y en relación a la reunión de trabajo “Visión de Desarrollo y Proyectos Estratégicos del Gobierno del Estado y Municipios” que se llevó a cabo  los días 4 y 5 del presente, y en seguimiento a la misma, le solicito tenga a bien considerar los apoyos que requiere el Municipio de Atemajac de Brizuela, de acuerdo a lo siguiente: 

· Incremento de recursos en los programas PAPIR y Alianza para el Campo

· Construcción de guardaganados y bordos

· Báscula para el Rastro 

Lo anterior derivado de los acuerdos obtenidos en la mencionada reunión y obedeciendo al interés del C. Gobernador del Estado en brindar atención a las necesidades planteadas por los Alcaldes asistentes. 

Sin otro particular por el momento, agradezco de antemano la atención brindada al presente.

A T E N T A M E N T E

“2008, Año de José Clemente Orozco Flores”

Guadalajara, Jalisco, a 10 de Marzo de 2008




Mtro. Carlos Eduardo Anguiano Gómez

Secretario de Planeación

c.c.p.

Lic. Emilio González Márquez .-Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco.

c.c.p.
Lic. Antonio Gloria Morales.-Secretario Particular del C. Gobernador del Estado.

c.c.p.
Lic. Mirella Rafaela León Castro.-Presidenta Municipal de Atemajac de Brizuela

c.c.p.
C.D. Miguel Ángel García Santana.-Director General de Vinculación de la Secretaría de Planeación.

c.c.p.
Archivo

VMGR/MAGS/ECG/sire*

Letra Frutiger LT Std 45 Light del Número 12


Alineado a la derehca





SIGLAS DE:


Quien firma


Jefe Inmediato


Quien redacta el oficio con un asterisco*


Quien lo hace








En Negrita letra Univers


Alineado a la izquierda


Nombre completo con título (Lic., Mtro., Sr., etc.)





Ejemplo de Oficio:


Letra UNIVERS del número 12 o mínimo 10





Saludo inicial





Motivo del Oficio





Que sea claro y concreto





Por qué del oficio





Despido y saludo final





ATENTAMENTE, en mayúscula con letra negrita y un espacio de separado entre las letras


Leyenda del Año, en Negrita entre comillas


Lugar y Fecha SIN NEGRITA





Nombre del Secretario completo como aparece, con cargo abajo en NEGRITA





Con copia siempre con Tabulador y completo: c.c.p. EN MINÚSCULA


Siembre colocar copia para Archivo.


Siempre colocar copia para el área que realiza el oficio.





Hoja Tamaño Carta


Margen derecho de 5 y medio puntos








